
Ponto Secullum 4 - Quadro de Horários 
 

No Ponto Secullum 4 podemos retirar um relatório do Quadro de 
Horários da Empresa. Desta forma, algum porteiro ou fiscal responsável 
pelo controle de entrada de funcionários pode ter em mãos a planilha de 
horários deles.   

 

 Acesse o Menu Relatórios > Quadro de Horários 
 
 

 
 

Será aberta a imagem a seguir: 
 

 
 

Na tela de “Quadro de Horários” selecione a “Empresa” e 
“Departamento”. Se forem todas deixa com a opção “Todos (as)” 
marcado e clique no botão de OK. 

 



 
 

Será gerado o relatório com informações do N° de Folha, 
Funcionário, Função, Carteira, Horário (Entradas e Saídas), DSR, e o campo 
para Visto do Fiscal. Ao final da linha com o nome do funcionário. 

 
 
 
 

 



 
 

Além do campo para Visto do Fiscal, ao lado direito da imagem 
acima, também temos abaixo um campo para assinatura do Visto geral 
deste relatório. 

 
 

 Este relatório pode ser salvo em arquivo assim como os demais, 
ou impresso. 


