Ponto Secullum 4 - Ponto Diario

‘* Ponto Diario: Como visualizar as marcacdes diarias dos
Funcionarios

Acesse o menu Relatérios > Ponto Diario > Acesso Completo

Relatarios §lanela  Ajuda

Calculos Chrl+4 L
Ponto Diario 4 Acesso completo  Chrl+D I
-~ Funcionarios r

Distribuicdo dos Haorarios
Listagem de Horarios
Escalas Ciclicas
Ocorréncias

Batidas rejeitadas
Quadro de Horarios
Efiquetas

Sera aberta a imagem a seguir:

55 Ponto Dhario

L"1_ 5 Ponto Diario

Ermpresa Departamento
Todas = Todos

No Ponto Diario serao exibidas as marcacées dos Funcionarios, no
dia em que for selecionado. Primeiramente nesta tela selecione a
“Empresa” e “Departamento” dos funcionarios que serao visualizados.



Opoies J Filtros 4 K__!_n

Data
- 07/05/2009 | & = &tualizar

No campo de data, selecione o dia que deseja visualizar as
marcacées. E clique no botao Atualizar

E Ponto Diario Opghies

Ernpresa Departamento

Todas - Todos

Mame Entrada 1 |Saida 1 Entrada 2 |Saida 2 Entrada 3 |Saida 3 | Caomp | Ref. |Ajuste Marmais |Faltas Extras Carga
Adelita Cristina dos Santos |04:57 0g:00 0&:30 13:32 ® 03:00 03:00
Adenilson Moreira de Camar|04:58 0g:00 08:30 13:33 # 03:00 03:00
Alcione Zancheta 21:59 01:00 01:30 05:02 * 06:30 06:30
Anderson Pergira Pinto 1329 17:30 15:00 2z:04 # 03:00 03:00
Anilson Luchini 13:26 17:30 1&:00 22:03 ® 03:00 03:00
Antonio Butch 07:59 12:03 13:57 101 " 0500 0500
Domingos de Almeida Gong:| 21:56 o1:00 01:30 05:05 % 06:30 06:30
Edirnilson Luiz Nuss 04:56 0g:00 08:30 13:35 * 03:00 03:00
Edinei Junior Darnaceno 1325 17:30 15:00 2z:01 # 03:00 03:00
Elizabeth Miranda 07:55 12:04 13:58 1&:01 ® 03:00 03:00
Fabiano dos Santos ®

Fabio Cabral & Silva 21:58 01:00 01:30 05:00 # 06:30 06:30
Gabriel Carnaro 04:56 0g:00 08:30 13:32 * 03:00 03:00

Na tela serao exibidos os funcionarios com suas marcacgées, algumas
colunas de calculos que podem ser configuradas no botao Op¢ées.

Opcdes J Filtras 4 =¥

Crata
- 14/04/2009 | B 4=
Faltas Extras Zarga
0E:00
0&:00
0&:30

Clique no botao opcdes e teremos as seguintes op¢oes:



ada 3 [Saida 3 |C|:|rn|:|| R ef. |.ﬁ.juste Mormais |Faltas Extras Zarga
Il
0500
0&:30
0a:00
0&:00
0s:00
06:30
0&:00
0g:00
0500

ol S S S S A e

0&:30
ag:00

Opcgbes
Coluna 1 Mormais -
Coluna 2 Faltas *

Coluna 3 Extras - e —

Coluna 4 Zarga * aa 04:00
oo 0a:00
ST 30 0630
30 0&:30

No botdo “Opg¢bes” temos as tabelas que podemos filtrar para serem
geradas na tela de Ponto Diario.Podem ser configuradas até 4 colunas.No
exemplo foram geradas, Normais, Faltas, Extras e Carga.Pode se alterar
para as demais colunas, clica-se em Fechar e em Atualizar na tela de Ponto
Diario.

Qppdes J Filtros H Salvar J

Data
- 140442000 | B & = il

tras |Car-;|a

Ainda temos o botdo “Filtros” na tela de Calculos



Filtros

Funcionarios Registros
Fungdo Coluna 1
Todas - Todos =
Tipo Coluna 2
Todos - Todos -
Horarios Coluna 3
w1 -08:00 12:00 13:00 17:40 Todos .
w2 - 07001200 13:00 16;00
v 3 - 8:00 12:00 Coluna 4
Todos -

Condigdo do filtro
Todos -

Filtros especiais
Tadaos -

Fechar

Neste botao, temos as seguintes op¢oes:
Coluna1,2,3e4

E possivel selecionar qual tipo de calculo devera aparecer na tela do
PONTO DIARIO.

Também podemos configurar para que um determinado calculo, apenas
liste valores preenchidos ou em branco.

Isto & muito atil, para um relatério de FALTAS no dia.

Por exemplo, na COLUNA 2, selecionamos COM VALOR PREENCHIDO,
apos clicar OK. Somente listara linhas com falta no dia.

Horarios
E possivel selecionar somente determinados horarios de trabalho para
aparecerem no PONTO DIARIO.

Basta marcar com X os horarios que deseja visualizar na lista.

Filtros Especiais
Faz aparecer na lista os seguintes tipos de registro:

Dia em Branco: Somente registros em branco

Incompleto: Somente registros incompletos

Com movimento: Somente quem ainda esta no horario de trabalho.
Refeicdo: Somente registros com Ref. marcado.

Incompleto + Em Branco: Somente os dois casos.

Fora da Carga Horaria Normal: Somente quem nao cumpriu a carga
horaria.



By Salvar (B Imprimir

Salvar: Salva as alteracées da tela de Cartao Ponto.
Imprimir: Imprime a tela de Ponto Diario.

Apés filtras as opcdes desejadas, clica-se em “Imprimir” para gerar o
arquivo que precisamos. O mesmo pode ser impresso ou Salvo em arquivo.

PONTO DIARIO
$.2) Ponto Secullum | o 140412008

N® FOLHA NOME ENTRADA 1 BAIDA 1 ENTRADAZ BAIDAZ E
1& Adelita Cristina do:s04:E57 02:00 08:30 13:32
41 Adenilson Moreira deQ4:E58 0Q5:00 0Q5:30 13:33
3E Alcione Zancheta zl:59 01:00 0l1:30 O0OL5:02
5 Anderson Pereira Pirl3:Z9 17:30 18:00 Zz:04
49 Anilson Luchini l3:z6 17:30 18:00 zZ:03
53 Antonio  Butch o7:59 12:03 13:57 18:01
zl Domingos de Alwmeida F1:&55 01:00 01:30 05:05
29 Edimilson Luiz Muss 04: &5 02:00 08:30 13:3%
&0 Edinei Junior Dawmacel3: 5 17:30 18:00 zEZ:01
15 Elizabeth Miranda 07:55 12Z:04 13:58 18:01
3 Fahiano dos Santos

11 Fahio Cabral & SilweZl:E58 01l:00 0Ql1l:30 0QL5:00
z0 Gabriel Camaro O4: 56 08:00 08:30 13:32
1l& Gilmar Jorge

g Gilson dos Santos

14 Henrigque Soerger

15 Idineia Santos Horn

57 Jackon Lomhardi 0g:00 12:03 13:E5& 18:00
21 Jeferson Adriano Dadd7:E59 1Z2:03

4 Jonata Goncalwes O4: 56 08:00 08:30 13:32
ZE Jose Meuri ZZ:00 01:00 0l1:30 O0OLk:05

MNome da coluna

Maorme original

Mowo nome Turno 1

QK Cancelar

*f ATENCAO: Cada coluna desta tela é renomeavel. Basta clicar duas
vezes sobre o nome dela e digitar o nome desejado e clicar em OK.



