Ponto Secullum 4 - Configurando Usuarios do Sistema

‘)* O Ponto Secullum 4, possui um novo método de gerenciar “Usuarios” do
sistema, com mais seguranca e op¢des de restricdes a usuarios que nao

serao administradores.

Para configurar estes usuarios vamos acessar o0 menu Manutencao >

Usuarios > Incluir
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“= Usuarios
A ) .. . )
= Usuarios | Incluir - Editar
Dados de Identificacdo
Zadigo
Mome Usudria
Validade nz/o1/z009 | 5
E-rnail
v administrador
[T Blogueado
[T Desativado
Concluir Cancelar

[~ Permitir alteracdo de ponto

Alterar senhas

Restrigdo por departamentos

Restrigdo por empresas

Restrigdo por justificativas

Nesta tela, cadastramos todos os usuarios e senhas de acessos ao
sistema.Por padréao o sistema vira com usuario “Administrador” sem senha.E
também com a opc¢ao “Permitir alteracdo de Ponto” desmarcada, restringindo
a alteracao de marcacées dos funcionarios.

Para cadastrar um usuario, clique no botdo “Incluir”, apés defina o
nome para o mesmo e para as demais configuracdes, clicando em “Alterar

senhas”.

* Temos as seguintes definicées de senhas:

Cédigo: O Codigo para este usuario é automatico.

Nome:Digite um nome amigavel para seu usuario.

Validade: Determina uma validade para este cadastrado.



Alterar Senhas: Configura-se a senha deste usuario.

Restricdo por departamentos: Restringe o usuario a visualizacdo de apenas um
ou mais departamentos.

Restricdo por empresas: Restringe o usuario a visualizacao de apenas uma ou
mais empresas.

Restricdo por justificativas: Restringe o usuario a visualizacao dos
funcionarios que estiverem com as justificativas assinaladas, lancadas em
Cartao Ponto.

Administrador: Permite ao usuario ter todos os privilégios de administracao ao
sistema.

Permitir alteracdo de Ponto: Permite ao usuario que nao administrador, fazer
alteracées no cartdo ponto, ou seja tera como alterar as marcacdes dos
funcionarios.

* ATENCAO: Ao marcar esta opcdo, estara permitindo que o ponto do
funcionario seja alterado. Sera exibida a tela do termo de compromisso com
os dados da empresa.

% Permitir alterar batida de ponto u Cl E

Permitir alterar batida de ponto

1? Passo - Informar dados

Empresa SECULLLIM b=

Nome da Empresa |SECULLUM |

CNPI da Empresa |Dl.888.834HDDDI-88

Cidads |CP.MF‘O BOM |

Cancelar | | Anterior || Fraximo




Clique em “Préximo”.

.erml r alterar batida de ponto !EE

Permitir alterar batida de ponto

2% Passo - Termo de Responsabilidade

Ponto Secullum

TERMO DE RESFONSAEILIDADE

Azsumo inteira responsabilidade perante o Ministério do Trabalho ou
por gqualdgquer outro drgio fiscalizador, por permitir o usuario (a)
hdministrador a sfetuar as atividades de alteragdo de batidas de ponto no

sistema Ponto Secullum 4.

CAMPO BOM, 21 de marco de Z003.

{* Eu aceito

= Eu ndo aceito

| Cancelar | | Anterior || Praxirno

Leia o termo de responsabilidade, se aceitar marque “Eu aceito” e
clique em “Préximo”.



9 Permitir alterar batida de ponto

Permitir alterar batida de ponto

A opcdo foi ativada com Exito

Impressdo de contrato

Caplas

|2 | | Irmprirnir

| Cancelar | | Anterior || Finalizar I

Antes de finalizar, pode-se imprimir este termo de responsabilidade.
Até mesmo definir quantas copias deseja. Apos clique em finalizar.

* Por motivos de seguranca, todas as marcacées da tela de Calculos, que
forem manuais, serao exibidas com asterisco (*).

Bloqueado: Bloqueia o usuario em questao.

Desativado: Desativa o usuario.

Senhas
Tipa

Senha atual
Mova senha

Confirmar senha

|Entrau:|a Sistermna | - |

|***** |

|***** |

|***** |

Dica senha

Aniversaro

Salvar I | Fechar |




‘)* Dica de Senha: Quando configuramos uma senha de entrada no sistema, é
exibido o campo “Dica de Senha”. Neste campo pode gravar uma informacgao
para lembrarmos da senha cadastrada. Esta informacao é exibida quando

colocamos o nome de usuario e clicamos no botao de “Informacao” da tela de
login do Ponto Secullum.
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i‘._!,' Acesso ao Sistema l ’
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IJsudrio

Ponto SECULLUM 4

\ i J Dica: Aniversario | il | | Cancslar |

Digite o seu nome de Usuario no sistema, e clique no icone ‘i’ de
informacdo. Se houver “Dica de Senha” a mesma sera exibida.

Manutencéao > Usuarios > Restricdes aos Menus



~ Configuracao de Menus

. Menus | Dados Gerais

sudrio

Toninho i -

Selecione o5 menus que serdo desabilitados

Cadastros (|
Empresa ]
Horarios
Funciondrios
Escalas

Ciclicas

Mensais
Funcdes
Departamentos
Estruturas
Cidades
Estados Civis
Eventos
Feriados
Sirene

Movimentaciies

Zartdo Ponto
Acesso completo

Lancarmento de Eventos

Comunicagdo
Enviar & Receber B |
Feceber de Arquivo kel

Salvar Fechar

Nesta tela é possivel restringir os menus do sistema por usuarios que
nao sao administradores.

Os menus assinalados para o usuario selecionado acima néo serao
visualizados pelo mesmo quando este acessar o sistema com mesmo login.

s Jamela Ajuda

.‘h'.
L F
Funcionarios dartdo Ponto Por

Os icones e caminhos restringidos ao usuario nao serao exibidos no
sistema.



Manutencédo > Usuarios > Log de Informacées

‘)* Nesta nova opc¢ao de Log, as alteracdes do sistema sao exibidas de uma
forma segura, sem permitir edicdo ou exclusao dos dados. Todas as alteracdes
realizadas pelos usuarios no sistema, serdao exibidas nesta tela e ficam

gravadas diretamente no banco de dados do sistema.

& Log de Informacdes

=)

& Log de Informagdes | Dados Gerais

Salvar Usudrio Descrigdo

DatasHaora

Administrador Entrou no sisterna 18/02/2009 15:35:03
adrinistrador Saiu do sistemna 18/02/2009 14:32:22
Adrninistrador Excluiu funcionario - &r Martins de Souz 18/02/2009 14:31:27
administrador Excluiu funcionario - Ana Paula Hoelfling 18/02/2009 14:31:22
adrministrador Excluiu funcionario - Aguinaldo Felipe de 1870272009 14:31:15
Administrador Entrou no sisterna 18/02/2009 13:15:34
Administrador Saiu do sisterna 18/02/2009 12:51:29
Administrador Entrou no sisterna 18/02/2009 12:51:13
Exclusao

Devern ser excluidas todos os registros anteriores
a data abaixo

Crata Limite 01/01/z2009 | B

| (n]e | | Fechar

‘)* Botdes




Limpar: Quando logado como administrador no sistema temos como limpar o
Log a partir de uma data configurada clicando em “Limpar”.Este botdo nao é
exibido quando logado com usuario sem privilégio de administrador.

Salvar: Permite ao administrador salvar este log em formato de texto para
visualizacado posterior.



