Como incluir observacoes para o Cartao Ponto?

No Ponto Secullum 4 é possivel inserir uma observacao para um dia especifico. Para isto, existem duas formas para inserir
tal observacao:

1. Entre na tela de Cartao Ponto, localize a coluna “OBS” e entdo clique no campo referente ao dia desejado, digite a
observacao e, em seguida, clique em “Salvar”.

Importante: esta observacao nao sera impressa no cartdao ponto do funcionario, sendo apenas para visualizacao na tela de
Cartao Ponto.

2. Na tela de Cartao Ponto va em: Opgdes > Observacgdes. Ira abrir uma janela com as seguintes opcoes:

Incluir: ira incluir uma nova observacao.
Alterar: ira alterar a observacao selecionada.
Excluir: ird excluir a observacao selecionada.
Fechar: ira fechar a janela das observacoes.

Ao clicar em “Incluir” abrira uma janela, a qual devera ser informada a data da observacao e a informacao desejada.

Observacoes
Incluir
Data EEVES
Alterar
Observacdo
Excluir
Fechar

1 Para impress3o em Cartdo Ponto em modo Retrato, a
quantidade maxima de caracteres visiveis € 82. Em
modo Paisagem, a quantidade maxima € 129.

OK Cancelar

Obs.: As observacoes irao aparecer na tela de impressao quando for gerado o relatorio.

Em caso de duavidas, contate o suporte.



