Como gerar um relatorio das Escalas Ciclicas
do(s) funcionario(s)?

Este relatorio permite ao usuario visualizar como a escala esta configurada dentro de um determinado periodo. O usuario
pode acessa-lo no Menu Relatorios > Escalas Ciclicas.
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Tipo de Relatério

{¢ Listagem

" Tabela
Filtros
Data 01/10/2013| Y ¢ |31/10/2013| EF
Funcionario Jodo S n
Empresa Todas =
Departamento .TOdOS =
Horario Todos =

[V Especificar escalas para o relatério

fgescalo e
X

OK Fechar

Na opcao LISTAGEM, o sistema gera o relatorio por funcionario, apresentando o periodo informado e os horarios
configurados para aqueles dias, segundo a sua escala. Este relatério é indicado para controle interno da empresa, inclusive
para revisar as escalas configuradas em Menu Cadastros > Escalas > Ciclicas.

Abaixo a exibicdo do relatério em modo Listagem:



Ponto Secullum 4
- ESCALAS DE TRABALHO
{}(5‘; Ponto Secullum G Pagina 1 de 1
De 01/10/2013 até 311102013

Emitido em 18/11/2013 as 13:00
Empresa Secullum Softwares
Cnpj 03.148.451/0001-69
Inscrlc;ao Est. isento
Nome Jodo S.
N® Folha 321321 N° identificador 400
CTPS Admissdo 01/01/2001
Funcdo ANALISTA DE PROCESSOS
Departamento ACABAMENTO
0BS
DATA HORARIO ENTRADA1 SAlDA1 ENTRADA2 SAIDA2 ENTRADAS SAIDAS
01/10/4013 = 1‘ 71 707”:375 1‘72:71707 13:29 177;33
04/10/4013 -,Q,1 2 70'7 35 11:40 12:50 17:-33
703/10/4013 = ,Q,],,4 70'7 20 11:-40 12:50 17:18
704/170/‘013 -SS 707 35 11:40 12:50 16:45
05/10/4013 =851 07:35 12:10 13:20 17:33
06/10/‘013 —. D( 2 07:35 1 5 5 40 12:50 Al_'77:73_3
07/10/4013 - 51 4 07:20 11:40 12:50 17:18
08/10/4013 ey 1 [ 07:35 11:40 12:50 16:45
09/10/'40137 = Ql 71 707 35 12:10 13:20 17:33
10/10/4013 -,Q,1 2 70'7 35 11-40 12:50 17:33
711/10/4013 -VSE 4 70'7 20 11:40 12:50 17:18
71A¢[17.07/‘013 -SJS 70'7 35 11:40 12:50 16:45
13/10/4013 - D1 07:35 12:10 13:20 17:33
14/10/‘013 ! 2 07:35 ?1{4_0 12:50 Al_'77:73_3
15/10/‘013 - T 4 07:20 11:40 12:50 17:18
16/10/¢013 = Qj 5 07:35 11:40 12:50 '16:45
17/10/4013 - Ql 71 707 35 12:10 13:20 17:33
18/10/4013 = 31727 70'7 35 11:40 12:50 17:33
719/10/4013 —VSJ 4 70'7 20 11:-40 12:50 17:18
740(17.07/‘(7)7{3 = D(S 707 35 11 40 l¢ 50 16 4:

Na opcao TABELA, o sistema gera um relatorio geral que listara todos os funcionarios que participam de escalas e indicara
com “X” o dia da sua folga e com “-“ os dias de trabalho. Este relatoério é indicado para possiveis fiscalizacdes do Ministério
do Trabalho.

Abaixo a exibicao do relatorio em modo Tabela:



ESCALAS DE TRABALHO
@ Ponto Secullum

Empresa Secullum Softwares Visto da fiscalizacdo
Cnpj 03.148.451/0001.69
Inscricdo Est.  isento

SEMANA DE SEMANA DE SEMANA DE SEMANA DE
3010972013 A 06/10/2013 0711072013 A 131102013 14/10/2013 A 20110/2013 2111072013 A 27110720
NOME S TQQS SD SsTQQS SD SsTQAQS SD ST QAQS S

Joao S. -

NOTA: COM SINAL X ASSINALARA O DIA DE FOLGA DO EMPREGADO
COM SINAL - ASSINALARA DIANAO UTILIZADO NAESCALA

OBSERVACOES

Outra opcéo que pode ser utilizada € em relacdo a escala que deseja selecionar para a geracédo do relatério. Ao marcar a
opcao Especificar escalas para o relatorio, serdo exibidas todas as escalas cadastradas para o(s) funcionario(s). Assim
somente a(s) escala(s) selecionada(s) sera exibida.
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Em caso de duvidas, contate o suporte.




