
Como gerar relatório para contabilidade no Ponto 
Secullum? 
 

   O sistema Ponto Secullum 4 permite que você possa gerar um relatório do extrato de totais das horas. 

 

   Para que você possa  gerar este relatório entre na tela de cálculos > selecione a data que você deseja imprimir o relatório 
e selecione um funcionário. 

 

 
 

   Em seguida clique no botão imprimir. 

 

 
 

   Irá aparecer uma tela semelhante a  esta:  
 



 
 

   Selecione a opção Extrato de Totais. 

 

 
 

   Nas setas no meio das duas caixas, você pode selecionar quais colunas deseja que apareçam no relatório. Selecione a 
coluna do lado esquerdo, onde mostra todas as colunas disponiveis no sistema > clique na seta, esta será removida e ficará 
na caixa direita onde mostra todas as colunas que serão impressas do relatório. 

 



 
 

   Neste tipo de relatório o sistema permite apenas emiti-lo de forma coletiva, ou seja, com todos os funciomnário do 
sistema; 
 

   Depois clique em imprimir. O relatório que será impresso ficará semelhante a a este. 

 

 
 

   Em caso de dúvidas, contate o suporte. 


