Ponto Secullum 4 - Afastamentos

Dentro do Cadastro de Funcionarios tem a op¢ao para lancar periodos de
afastamento.

Cutras opodes
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Afastarmento

Hitirma alteracin

Clicando em Afastamentos, veremos a tela abaixo:

Afastamento

/o = I =

FPeriodo
Justificativa

Motivo
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Fechar

Nesta tela, vocé informa um eventual afastamento do funcionario na
empresa (Férias, INSS, Folga, etc).

Para cadastrar um afastamento basta informar o periodo,
escrever/selecionar uma Justificativa e escrever um Motivo (este é opcional)

Tal justificativa sera escrita no Cartao Ponto.

‘K ATENCAO: Para funcionario com AFASTAMENTO, néo é gerado DSR.

* ATENCAO: Nao esqueca de clicar em CONCLUIR apés a alteracéo.



